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Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice - ANRMAP - Ordin nr. 302/2011
din 01 iunie 2011

Ordinul nr. 302/2011 privind aprobarea formularelor standard ale Procesului-verbal al
sedintei de deschidere a ofertelor si Raportului procedurii, aferente procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii

in vigoare de la 14 iunie 2011
Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 415 din 14 iunie 2011. Forma aplicabila la 19 mai 2025.

Avand in vedere prevederile:

Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararii Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile
si completarile ulterioare,

avand in vedere:

necesitatea fluidizarii si perfectionarii sistemului achizitiilor publice, pentru imbunatatirea gradului de absorbtie a
fondurilor comunitare alocate Romaniei;

necesitatea standardizarii documentatiei aferente procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, angajament asumat in cadrul
discutjilor cu Comisia Europeana;

prevenirea aparitiei erorilor si combaterea fenomenului coruptiei in domeniul achizitiilor publice;


dataIncarcare:
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prevenirea aplicarii de posibile corectii financiare de catre Comisia Europeana,

in temeiul art. 5 din Ordonanta de urgentad a Guvernului nr. 74/2005 privind infiintarea Autoritatii Nationale pentru
Reglementarea gi Monitorizarea Achizitiilor Publice, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 111/2006, cu modificarile
ulterioare,

presedintele Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice emite urmatorul ordin:

Art. 1. - Se aproba formularul standard al Procesului-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, prevazut in anexa nr.
1, si formularul standard al Raportului procedurii, prevazut in anexa nr. 2, aferente procedurilor de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

Art. 2. - Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezentul ordin.

Art. 3. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Presedintele Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice,

Cristina Traila

Bucuresti, 1 iunie 2011.
Nr. 302.

ANEXA Nr. 1

PROCES-VERBAL al sedintei de deschidere a ofertelor

(denumirea si sediul autoritatii contractante)

PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor
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Incheiat astézi, ........c.cocue..... , CU ocazia deschiderii ofertelor depuse Tn vederea atribuirii contractului
de achizitie publica [ ]

ncheierii acordului-cadru [ ]

(se bifeaza optiunea aplicabild)

nr. invitatie/anunt de participare ......................
valoare estimata .....................

Procedura de atribuire este:
Licitatie deschisa [ ]

Licitatie restransa [ |

Dialog competitiv [ ]

Cerere de oferte [ ]

(se bifeaza optiunea aplicabila)

Autoritatea contractanta a ales sa organizeze sedinta de deschidere a ofertelor/solutjilor atunci cand procedura de
atribuire aplicata este:

Negociere cu publicarea prealabila

a unui anunt de participare [ |

Negociere fara publicarea prealabila

a unui anunt de participare [ ]

Concurs de solutii [ ]

(se bifeaza optiunea aplicabilad)

Se utilizeaza licitatia electronica ca etapa finala a procedurii de atribuire:

Da[]Nu[]

Comisia de evaluare numita prin ............... 0] G din data ................ , compusa din:
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..................................... , presedinte cu/fara drept de vot;

......................................... , membru;

.......................................... , membru de rezerva,

a procedat astazi, ...................... , ora ............ N - (se
precizeaza locul deschiderii ofertelor, cel indicat in anuntul/invitatia de participare), la deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeaza ca procedura de achizitie publica s-a organizat in conformitate cu: (se
enumera actele normative)

Pregedlntele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei si invita membrii acestela sa
reconfirme declaratiile de confidentialitate, impartialitate si disponibilitate, care se anexeaza prezentului proces-verbal de
deschidere.

Nu s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs

ori, dupa caz,

s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs astfel:

1.SCooi e, prin adresanr. ............ (o[ o
2.S.Ch o prin adresa nr. ............ din .o,
3.S.C prin adresa nr. ............. din e,

In cazul aplicarii procedurii de licitatie deschisa sau licitatie restransa, raspunsurile la solicitérile de clarificare au fost
publicate in Sistemul electronic de achizitii publice intr-un document atasat anuntului/invitatiei de participare.
In cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv, de negociere sau a concursului de solutii, rdspunsurile la solicitarile de
clarificare au fost transmise tuturor candidatilor selectati/preselectati/concurentilor.
Contestatii depuse la documentatie/clarificari la documentatie/raspunsul autoritatii la solicitarile de clarificari primite de
la operatorii economici:
Denumirea contestatarului:
Motive:
Decizie/Decizii:
Operatorii economici au depus oferte astfel:
n termenul-limita, urmatorii:
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1.SC.iiiieenn, - cu adresanr. ........ Loviiiiiiiiiinnns, o] - RUT

2.S.Coiiii - cu adresa nr. ........ Loviiiiiiiiinnns, o] - R
oferte intarziate (daca este cazul):

1.SC - cu adresanr. ........ [iveoiiiiiiiinnnns o] r- RN

2.S.C o - cu adresa nr. ........ Loviiiiiiiiinnns, o] - R

La sedinta de deschidere participa ofertanti si/sau reprezentantii imputerniciti ai acestora, dupa cum urmeaza:

Nr.

crt Ofertanti/candidati | Numele/prenumele reprezentantului Tmputernicit | Nr./data actului de imputernicire

1.

Se trece la deschiderea ofertelor.
Toti participantii recunosc integritatea plicurilor care contin ofertele.

Se consemneaza lista documentelor depuse de fiecare operator economic si se da citire datelor principale ale fiecarei
oferte.

LOT 1%

*) Daca este cazul.

Valoare estimata:

Ofertant Ofertant 1| Ofertant 2 [ Ofertant 3| Ofertant ...
Elementele principale
ale ofertei Si lista
documentelor
depuse
Pret
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Perioada de valabilitate a ofertei

Exemplu: Declaratie pe propria
raspundere

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere si motivele respingerii sunt
urmatorii/urmatoarele:

Motivul respingerii

Nr. crt. Denumirea operatorului economic
Oferta intarziata | Lipsa/neconformitate garantie de participare

Presedintele comisiei de evaluare declara inchise lucrarile sedintei de deschidere a ofertelor, urmand ca membrii
acesteia, impreuna cu expertii cooptati (dupa caz), sa analizeze in detaliu ofertele, in sedinte ulterioare, in conformitate cu
cele stabilite prin documentatia de atribuire si cu clarificarile precizate la deschidere.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original, care va fi transmis tuturor ofertantilor.
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Spatju destinat observatorilor Ministerului Finantelor Publice -
Publice/Directiei Generale a Finantelor Publice ...................

prin Decizia de verificare nr. ................... Lo,

(descrierea observatiilor rezultate din activitatea de verificare)

Comisia de evaluare

Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Presedinte

Compartimentul de Verificare a Achizitiilor Publice desemnati | Membru

Membru
(numele, prenumele si semnatura)

Observatori desemnati

(numele, prenumele si semnatura)

Reprezentantii operatorilor economici
(numele, prenumele si semnatura si, dupa caz,
observatii/obiectii)

Denumirea si sediul autoritatii contractante

OPINIA
Ministerului Finantelor Publice - Unitatea pentru
Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice (MFP -
UCVAP)/Directiei Generale a Finantelor Publice (DGFP)
.................... - Compartimentul de Verificare a Achizitjilor
Publice (CVAP) rezultata in urma activitatii de verificare
procedurald, conform Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire
a contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor
de concesiune de servicii, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr. 228/2007,
cu modificarile si completarile ulterioare

ANEXA Nr. 2

Aprobat
Conducatorul autoritatii contractante
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Director general/Director executiv
(numele si prenumele,
semnatura si stampila)

o Cu observatii

o Fardobservatii | e

RAPORTUL PROCEDURII

Referinte:
procedura aplicata;
obiectul contractului si codul CPV;
nr. anunt/invitatie de participare in SEAP/JOUE/erate;
nr. anunt de intentie (dupa caz);
sursa de finantare.
Continutul raportului (cuprins):
Capitolul 1 - Informatii generale
1.1. Legislatia aplicabila
1.2. Calendarul procedurii de atribuire
1.3. Observatori UCVAP/CVAP
Capitolul 2 - Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica
2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificari pana la termenul-limita de depunere
2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor
2.3. Procesul de evaluare
Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor
Evaluarea propunerilor tehnice
Evaluarea propunerilor financiare
Aplicarea criteriului de atribuire
Capitolul 3 - Concluzii si semnaturi
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Anexe:

1. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor

2. Inscrisurile sedintelor de evaluare ulterioare sedintei de deschidere, dupa caz
3. Rapoartele de specialitate ale expertilor cooptati, dupa caz

CAPITOLUL 1
Informatji generale

1.1. Legislatia aplicabila

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile
si completarile ulterioare.

1.2. Calendarul procedurii de atribuire

Calendarul derularii procedurii de atribuire Data/ora|Locul

Anunt/invitatie de participare

Publicarea documentatjei

Solicitari de clarificari/raspunsuri

Termenul-limita de depunere a candidaturilor

Termenul-limita de depunere a ofertelor

Sedinta de deschidere a ofertelor
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Sedinta de evaluare nr. 1

Sedinta de evaluare nr. 2

Raportul procedurii semnat de comisia de evaluare

Comisia de evaluare si expertii cooptati, dupa caz:

a) Decizia de desemnare a persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor nr. .../....
(’:\lr; Numele si prenumele Calitatea
I Presedinte cu/fara drept de vot
2. s Membru
T IR Membru de rezerva
b) Decizia de desemnare a expertilor cooptati nr. .......... .
chrt. Numele si prenumele | Atributii si responsabilitati | Motivarea necesitatji
Lo |
2.

1.3. Observatori UCVAP/CVAP

Nr. crt.|Numele si prenumele | Prezent la intalnirile comisiei de evaluare din zilele: | Structura MFP/DGFP - Nr./data deciziei de verificare

1 Decizia UCVAP/CVAP
R oo

10
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2 Decizia UCVAP/CVAP
o || e ermenmoes oo

CAPITOLUL 2
Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica

2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificari pana la termenul-limita de depunere a candidaturilor/ofertelor
Documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs

[ ] a fost publicata in SEAP

[ ] nu a fost publicata/publicata integral in SEAP din urmatoarele motive ..........................

Nu s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire

ori, dupa caz,

s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire, astfel:

1L.SCooi e, prin adresa nr. ............ din ..ooooeeeveiinn.
2.S.C o, prin adresanr. ........... din ..ooooeeeveiinn.
3.S.C o prin adresa nr. ........... din s

Raspunsurile la solicitarile de clarificare au fost publicate in SEAP intr-un document atasat anunfului/invitatiei de
participare.
Contestatii depuse la documentatie/clarificari la documentatie/raspunsul autoritatii la solicitarile de clarificari primite de
la
operatorii economici:
Denumirea contestatarului:
Motive:
Decizie/Decizii:
2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor
Deschiderea ofertelor @ @VUL 10C 18 .....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeees (se
precizeaza locul deschiderii indicat in anuntul/invitatia de participare), in ziua de .................... , ora ........ , in prezenta
membrilor comisiei de evaluare, a reprezentantilor imputerniciti ai ofertantilor si a observatorilor desemnati, dupa caz.
Au depus oferta urmatorii operatori economici:

11
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Oferte respinse in cadrul sedintei de deschidere:

Nr. de IITEFIRAIETE Denumirea ofertantului/Reprezentantul . ClaBEmEN
Q@i Tmputernicit Let
Data/ora/locul LM.M.
Denumirea ofertantului| Lot* | Motivul respingerii | Observatii

indaco
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Preturile si, dupa caz, alte elemente principale ale ofertelor citite in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor:

LOT 1*

*) Daca este cazul.

Valoare estimata:

Ofertant Ofertant 1| Ofertant 2

Elementele

principale ale ofertei

Ofertant 3

Ofertant ...

Pret

Exemplu: Termen de executie

12
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Comisia de evaluare a consemnat existenta documentelor prezentate de catre ofertanti in "Lista documentelor
prezentate
de ofertanti" din cadrul Procesului-verbal de deschidere nr. ............ din .,

S-au solicitat clarificari operatorilor economici dupa cum urmeaza:

2.3. Procesul de evaluare
Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor
LOT 1*

*) Daca este cazul.

Ofertanti

Cerinte minime Observatii (Clarificari
de calificare publicate |Oferant LjOfertant .| & v i te/raspunsuri)
in anuntul/invitatia
de participare

Admis/Respins

Pentru fiecare ofertant se va mentiona succint, dar precis modul concret de indeplinire a respectivelor cerinte, inclusiv,
daca au fost solicitate, diverse valori, cantitati sau altele asemenea.

Evaluarea propunerilor tehnice
LOT 1*:

13
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*) Daca este cazul.

Ofertanti

Cerinte minime
din caietul de sarcini

Ofertant 1

Observatii (Clarificari

S solicitate/raspunsuri)

Conforma/Neconforma

Pentru fiecare ofertant va fi mentionat succint, dar precis modul concret de indeplinire a respectivelor cerinte.

Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a analizat propunerile financiare sub aspectul existentei corectiilor admise de lege, al incadrarii in
valoarea estimata a contractului, al pretului aparent neobisnuit de scazut in raport cu ceea ce urmeaza a fi furnizat, executat

sau prestat etc.

Comisia de evaluare a solicitat clarificari ofertantilor dupa cum urmeaza:

Urmatoarele oferte au fost declarate inacceptabile:

Denumirea ofertantului

Lot*

Motivul respingerii | Observatii

*) Daca este cazul.

14
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Utilizarea licitatiei electronice, daca este cazul:

Ofertanti

Clasament | Clarificari solicitate/

Elementele Ofertant 1| Ofertant ... SEAP raspunsuri

ofertei care fac
obiectul procesului
repetitiv de ofertare

Pret

Aplicarea criteriului de atribuire
Criteriul de atribuire s-a aplicat numai ofertelor admisibile.
a) In cazul pretului cel mai scazut, clasamentul ofertantilor care au depus oferte admisibile este urmatorul:

e e eeeeeeeeeeeeeeeeee——————————————————————————— s

b) Tn cazul criteriului de atribuire "oferta cea mai avantajoaséa din punct de vedere economic", clasamentul ofertantilor
care
au depus oferte admisibile este urmatorul:

LOT 1*

*) Daca este cazul.

Ofertanti

EEe Ofertant 1|Ofertant ... | Punctaj total | Clasament

criteriului de atribuire

Pret

15
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Punctaj

Clasamentul are la baza Fisa centralizatoare a Comisiei de evaluare cuprinzand punctajele individuale ale membrilor
acesteia anexat, insotite de motivare.

CAPITOLUL 3
Concluzii si semnaturi

Comisia de evaluare, avand la baza procesul de evaluare desfasurat si relatat in prezentul Raport al procedurii,
hotaraste:

Oferta declarata castigatoare a contractului de achizitie publica avand ca obiect ...............ccoeevvviennnnnn. este cea depusa
de ofertantul ................cccccnneei. (se specifica daca este IMM), cu o propunere financiara, fara TVA, de ..........................
lei, respectiv ................ euro.

Daca este aplicabil, se va mentiona partea din contract pe care acesta/acestia a/au declarat ca o subcontracteaza
L] o1 =101 = T o1 1 (denumirea/numele
subcontractantilor)

Drept care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire astazi,...................... , la sediul autoritatii contractante.

Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire:
............................................................................................................................. (motive)

Comisia de evaluare
Presedinte

Spatju destinat observatorilor MFP - UCVAP/DGFP ......... - « e
(daca este membru al comisiei)..........cccoeevririiiiriiiiiie e

CVAP desemnati prin Decizia de verificare nr. ......... [oviiiiiennannn ) =
(numele, prenumele si semnatura)
................................................................................................ Membru ...
(descrierea observatiilor rezultate din activitatea de verificare) Memb(rTJumeIe, IEMIGHS S L))

(numele, prenumele si semnatura)

16
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Observatori desemnati . L
t Presedintele comisiei de evaluare

(fara drept de vot)

(numele si prenume)

(numele, prenumele si semnatura)

17



